INFORMACE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU ZAMESTNANCU

Meéstské sluzby Pisek s. r. o. informuje prostfednictvim tohoto dokumentu své zaméstnance a osoby

vykonavajici pro ni ¢innost na zdkladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, jejichz osobni

Udaje zpracovava, o veskerych ¢innostech zpracovani a o zasadach ochrany soukromi.

1. Spravce osobnich tdajd
Meéstské sluzby Pisek s. r. o.

ICO: 26016541

se sidlem Prazska 372, 397 01 Pisek
tel.: +420 382 201 511

e-mail: info@ms-pisek.cz

(ddle také ,Spole¢nost”, ,spravce”, ,my“, ,nase” nebo ,nas”)

2. Zakladni pojmy

GDPR = Nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a
ovolném pohybu téchto Udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES uGc¢inné od 25. 5. 2018 (dale jen
,GDPR“).

Osobni udaj = veskeré informace o identifikované
nebo identifikovatelné fyzické osobé (¢l. 4 bod 1
GDPR).

Zvlastni kategorie osobnich udajli = Zvlastnim
osobnim Udajem se rozumi Udaj o rasovém Ci
etnickém plavodu, politickych nazorech,
naboZenském vyznani Ci filozofickém presvédceni
nebo ¢lenstvi v odborech, a zpracovani genetickych
udajl, biometrickych Gdaji za ucelem jedinecné
identifikace fyzické osoby a udajl o zdravotnim
stavu ¢i o sexualnim Zivoté nebo sexualni orientaci
fyzické osoby (¢l. 9 GDPR)

Subjekt udaji = identifikovana nebo
identifikovatelna fyzicka osoba (¢l. 4 bod 1 GDPR).

Zpracovani osobnich udaja: = jakakoliv operace
nebo soubor operaci sosobnimi ddaji nebo
soubory osobnich udajq, ktery je provadén pomoci
¢i bez pomoci automatizovanych postup, jako je

shromazdéni, zaznamenani, usporadani,
strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti,

zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné
zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni,
vymaz nebo zniceni (¢l. 4 odst. 2 GDPR)

Spravce = fyzickd nebo pravnickd osoba, organ
verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
urcuje ucely a prostredky zpracovani osobnich
udaja (¢l. 4 odst. 7 GDPR)

Zpracovatel = fyzicka nebo pravnicka osoba, orgdn
vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
zpracovava osobni Udaje pro spravce (¢l. 4 odst. 8
GDPR)

Dozorovy Gfad = Dozorovym Ufadem se v Ceské
republice rozumi{ Ufad pro ochranu osobnich udajti
(dale jen ,,UO0OU").

3. Zpracovavané osobni udaje

Zpracovavame zejména Vase identifikacni a
kontaktni, Udaje, udaje potfebné pro zpracovani
mezd a uplatiiovani slev na dani (véetné Udaje o
pfipadném zdravotnim znevyhodnéni a osobnich
udaja Vasich rodinnych pfislusnik(l), udaje o
zdravotni zpUsobilosti, evidence dochazky. Dale
zpracovavame fotografie a zdznamy z kamerovych
systéml, na nichz se muZete vyskytovat.
V souvislosti se Sifenim onemocnéni COVID-19
mohou byt zpracovavany Udaje o zdravotnim stavu.

4. Doba zpracovani osobnich udaja

Osobni udaje uchovdvame pouze po dobu, ktera je
nezbytna k ucelu jejich zpracovani — viz tabulka
nize. Po uplynuti této doby mohou byt osobni udaje
uchovavany pouze pro ucely statni statistické
sluzby, pro ucely védecké a pro ucely archivnictvi.

5. Uéel zpracovani osobnich tdaiji
Osobni Udaje zpracovavame za jednoznacné
vymezenym ucelem:




Ucel zpracovani osobnich
udaja

Pravni zaklad a zpracovdvané osobni udaje

Doba zpracovani

Vedeni persondlni a mzdové
agendy (vcetné dochazky,
dovolené, zdravotniho
volna, propustky k |ékafi,
pracovni neschopnosti,
prekazky v praci, osetrovani
¢lena rodiny, evidence jizd,
BOZP, vydanych ochrannych
pracovnich pomucek, klica
aj.)

e Pravnim zakladem je plnéni nasich pravnich
povinnosti vyplyvajicich ze zakoniku prace,

v oblasti BOZP, dariovych predpist a v oblasti
socialniho, zdravotniho a dlichodového
pojisténi.

e Zatimto ucelem zpracovavame identifika¢ni
udaje (napf. jméno, pfijmeni, datum
narozeni, RC, trvalé bydli§té), udaje nezbytné
pro danovou agendu (napf. informace o
détech, zdravotnim znevyhodnéni, idaje o
uplatnovanych slevach), posudek o zdravotni
zpUsobilosti.

Za timto Gcelem muze byt osobni spis
zaméstnance zpracovavan po dobu trvani
pracovniho poméru; mzdové listy a
dokumenty o vzniku, trvani a ukonceni
pracovné pravniho vztahu po dobu 50 let
od skonceni pracovniho poméru;
evidence dochazky, zaznamy pro tcely
nemocenského nebo zdravotniho
pojisténi, ostatni zaznamy pro tcely
dichodového pojisténi, zaznamy pro
ucely socidlniho zabezpeceni, dokumenty
o mzdové agendé po dobu 10 let po roce,
kterého se tykaji.

Potifeba kontaktu
na zameéstnance

e Prdvnim zakladem je opravnény zajem
zaméstnavatele, zejména s ohledem na
preddvani agendy odchdzejiciho
zaméstnance.

e Zatimto ucelem zpracovavame zakladni
identifikacni a kontaktni udaje.

Za timto ucelem mohou byt osobni Udaje
zpracovavany po dobu 3 let od skonéeni
pracovniho poméru zaméstnance.

PInéni pracovni smlouvy

e Pravnim zdkladem je plnéni smluvnich
povinnosti.

e Zatimto Ucelem zpracovavdame zejména
identifikacni udaje, kontaktni udaje, Cislo
bankovniho Uctu, udaje o pfijmech, pracovni
zarazeni, podpis.

Za timto ucelem mohou byt osobni Udaje
zpracovavany po dobu trvani pracovniho
poméru zaméstnance.

Kontrola zaméstnancu

e Pravnim zakladem je opravnény zajem
zaméstnavatele na kontrole plnéni
pracovnich ukoll ze strany zaméstnanc.

e Zatimto Ucelem zpracovavame identifikacni
Udaje a udaje o dochazce.

Za timto ucelem mohou byt osobni Udaje
zpracovavany po dobu trvani pracovniho
poméru zaméstnance.

Poskytnuti benefitu
zaméstnanclm na HPP

e  Pravnim zdkladem je opravnény zajem

zaméstnavatele pro poskytnuti benefitu
zaméstnanci.

e Zatimto Ucelem zpracovavame identifikacni

Udaje (napf. jméno, pfijmeni, datum
narozeni, RC, trvalé bydlité, ¢islo bank.Gctu)
a Udaje o penzijnim sporeni/pFipojisténi.

Za timto ucelem mohou byt osobni Udaje
zpracovavany po dobu ¢erpani benefitu
zaméstnancem a ddle v souladu

s pravnimi predpisy.

Komunikace s vefejnosti,
propagace spolecnosti

e Pravnim zdkladem je opravnény zdjem
zaméstnavatele, kdy za timto ucelem
zpracovavame jméno, pfijmeni, pracovni
telefon a emailovou adresu. Tyto Udaje jsou
pristupné na www.ms-pisek.cz. Dale evidenci
dochazky, ktera je pristupna na obrazovce
uvnitf budovy zaméstnavatele.

e Pravnim zdkladem je souhlas zaméstnance,
kdy za timto Ucelem zpracovavdme a
zvefejnujeme fotografie zaméstnancd
spolecné se jménem a pfijmenim, pfipadné
pracovni pozici.

Za timto ucelem mohou byt osobni Udaje
zpracovavany po dobu trvani pracovniho
poméru, pfipadné do odvolani souhlasu
zaméstnance.

Zajisténi bezpecnosti
majetku a zaméstnancl

e Pravnim zakladem je opravnény zajem
zaméstnavatele na zajisténi bezpecnosti.

e Zatimto Ucelem zpracovavdme zaznamy
z kamerového systému.

Za timto ucelem mohou byt osobni tdaje
zpracovavany po dobu 7 dna.

Vymahani naroku
ze smluv

e Pravnim zakladem je nas opravnény zajem.

e Zatimto ucelem zpracovavame veskeré udaje
v dokumentech, které mohou slouzit jako
dlkaz v pripadé sporu, zejména identifikacni
udaje, kontaktni Udaje, ucetni udaje,
informace o vyplatach platu apod.

Za timto ucelem mohou byt osobni Udaje
zpracovavany po dobu 3 let, v pfipadé
trvani soudniho sporu po celou jeho
dobu.




Ochrana oznamovatel(
(whistleblowing)

171/2023.

e Pravnim zakladem je plnéni nasich pravnich
povinnosti v disledku zavedeni vnitfniho
oznamovaciho systému dle zakona €.

e Zatimto Ucelem zpracovavame identifikacni
udaje (napf. jméno, pfijmeni, datum
narozeni, trvalé bydlisté, pracovni pozici,
kontakt). Zvukova nahravka nebo zdznam
pouze na zakladé souhlasu oznamovatele.

zpracovavany po dobu 5 let.

6. Pfijemci osobnich udaju

V odlivodnénych pripadech muiZeme poskytnout vase osobni Udaje i jinym subjektim (dale jen
,Prijemci”). Mlze dojit k poskytnuti osobnich udaji témto kategoriim prijemcu:

zpracovatelé, ktefi zpracovavaji vase osobni Udaje dle nasich pokynd (poskytovatelé sluZeb,
dodavatelé, poskytovatelé ICT systém, externi spolupracovnici), zejména:

organy verejné moci a jiné subjekty, jestlize to vyzaduje platny pravni pfedpis, (zejména Policie
CR, soudy, exekutofi, insolvenéni spravci, finan¢ni sprava, zdravotni pojistovny, sprava socialniho

zabezpeceni),

pojistovny, zejména pfi pracovnich Urazech; penzijni spolecnosti
jiné subjekty v pfipadé neodekavané udalosti, ve které je poskytnuti idaji nezbytné za Ucelem
ochrany zivota, zdravi, majetku nebo jiného verejného zajmu nebo je-li to nezbytné k ochrané

nasich prav, majetku ¢i bezpecénosti.

7. Vase prava jako subjektu udajt

Jako subjekt udaja mate pravo:

na pristup k osobnim Gdajim, které o vas
zpracovdavame (¢lanek 15 GDPR)

kdykoliv odvolat souhlas se zpracovanim
osobnich udajl, pokud ke zpracovani
dochazi na zakladé souhlasu (c¢lanek 7
GDPR)

na opravu nepresnych nebo neaktudlnich
osobnich Udajl (¢lanek 16 GDPR)

na omezeni zpracovani (¢lanek 18 GDPR)
na vymaz osobnich udaji, pokud jsou
splnény podminky ¢lanku 17 GDPR

na  prenositelnost  osobnich  udajl
spocivajici v ziskani  vesSkerych  vami
poskytnutych osobnich udaji ve strojové
CitelIném formatu (¢lanek 20 GDPR)

vznést namitku proti zpracovani osobnich
udaja zpracovavanych ztitulu vefejného
zdjmu nebo opravnéného zajmu spravce
(¢lanek 21 GDPR)

e podat stiznost u dozorového orgdanu, jimz
je v CR Ufad pro ochranu osobnich Gdajd
(¢lanek 77 GDPR)

Pro realizaci vySe vyjmenovanych prav se na nas
obracejte prostfednictvim kontaktt uvedenych
v zahlavi tohoto dokumentu nebo:

a) osobni Zadost je moiné uplatnit
v kanceldfi  asistentky  ekonomického
oddéleni, Méstské sluzby Pisek s.r.o.,
Prazska 372, Pisek

b) pisemnou Zadost lze poslat na adresu
spravce Méstské sluzby Pisek s.r.o., Prazska
372, 397 01 Pisek, adresované asistentce
ekonomického oddéleni

c) elektronickou Zadost Ize poslat na email
podatelny: info@ms-pisek.cz

d) svou Zadost lze  také uplatnit
prostrednictvim datové schranky:
7dwmctq

8. Povinnost osobni Udaje poskytnout a disledky neposkytnuti

Dle platnych pravnich predpisti mame-Ili mezi sebou uzavfit pracovni smlouvu, dohodu o provedeni prace,

dohodu o pracovni ¢innosti nebo jinou smlouvu potfebujeme Vase osobni Udaje za Ucelem plnéni smlouvy

a plnéni nasich zdkonnych povinnosti. V ptipadé neposkytnuti téchto udajd s vami nebudeme moci

smlouvu uzavftit, pfipadné ji fadné plnit

Aktualizovano ke dni 7. 2. 2024.

Meéstské sluzby Pisek s.r.o. dale ¢ini, v souladu s ¢lankem 13 GDPR a ustanovenim § 8 Zzou, informacni povinnost prostfednictvim
Zasad ochrany osobnich Gdaju, které jsou dostupné na webovych strankach spole¢nosti MSP www.ms-pisek.cz.

Za timto uc¢elem mohou byt osobni tdaje



mailto:info@ms-pisek.cz

